Zarzadzenie nr 4/2018
Dyrektora Limanowskiego Domu Kultury
w Limanowej
z dnia 22 pazdziernika 2018 roku

w sprawie ogloszenia konkursu na kandydata na stanowisko Kierownika Dzialu Animacji
Kultury i Kina,
oraz powolaniu komisji konkursowej

Na podstawie § 9 pkt 1 Statutu Limanowskiego Domu Kultury nadanego Uchwala NR
XLI1/280/2013 Rady Miasta Limanowa z dnia 26 marca 2013 roku oraz § 8 ust. I pkt 1
Regulaminu organizacyjnego Limanowskiego Domu Kultury,

Zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Oglasza sie konkurs na kandydata na stanowisko Kierownika Dziatu Animacji Kultury i Kina
w Limanowskim Domu Kultury.

2. Ogloszenie o konkursie stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Postgpowanie konkursowe rozpocznie si¢ z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia.

4, Przewidywany termin zakoficzenia postgpowania konkursowego ustala si¢ na dzien 15
grudnia 2018 roku.

§2.
1. Powoluje si¢ Komisje Konkursowa w sktadzie:
1) Magdalena Szczygiel-Smaga — Przewodniczacy,
2) Grazyna Pilawska — Sekretarz,
3) Wiestaw Wojcieszak — Czlonek Komisji
2. Ustala si¢ Regulamin Pracy Komisji stanowigcy zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
i opskiego Dogu Kultury
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Jl. Br, Czecha 4, woj. mafos.:kie

tel. 18 3371 603, fax 3371 623

NIP 737-000-38-33, REG. 001069749



Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 4/2018

Dyrektor Limanowskiego Domu Kultury
oglasza konkurs na stanowisko
Kierownika Dzialu Animacji Kultury i Kina
w Limanowskim Domu Kultury

Celem konkursu jest wytonienie kandydata na stanowisko Kierownika Dziatu Animacji Kultury i Kina
w Limanowskim Domu Kultury zawarte w Regulaminie Organizacyjnym Limanowskiego Domu
Kultury.

I. Wymagania formalne wobec kandydata przystepujacego do konkursu:

1.

2,
3.
4.

zlozenie pelnego kompletu wymaganych dokumentow, przygotowanych zgodnie z wymogami
wskazanymi w ogloszeniu w okreslonym w ogloszeniu terminie,

niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie,

wyksztalcenie minimum S$rednie,

S-letni staz pracy, w tym co najmniej 2 lata udokumentowanej pracy na stanowisku
kierowniczym,

udokumentowane doswiadczenie w organizowaniu wydarzen kulturalnych, w tym imprez
masowych i plenerowych,

zlozenie autorskiego projektu realizacji zadan Dziatu Animacji Kultury i Kina
Limanowskiego Domu Kultury o ktérych mowa w §13 Regulaminu Organizacyjnego
(Zatacznik Nr 1 do ogloszenia).

II. Dokumenty skladane przez kandydata:

1.
2
3:

4,
5.

6.

List motywacyjny opatrzony wiasnorecznym podpisem,

Kwestionariusz osobowy (Zalgcznik Nr 2 do ogloszenia),

Autorski projekt realizacji zadan Dziatu Animacji Kultury i Kina Limanowskiego Domu
Kultury w formie papierowej,

Kopi¢ dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie,

Kopie dokumentoéw potwierdzajacych wymagany staz pracy, w tym na stanowisku
kierowniczym lub doswiadczenie w prowadzeniu wiasnej dziatalnosci gospodarczej w
sektorze kultury,

Oswiadczenie kandydata zgodnie z zatacznikiem Nr 3 do ogtoszenia,

Niezlozenie w/w dokumentow lub ich zlozenia po terminie okre§lonym w pkt. IV stanowi
podstawe do odrzucenia oferty z powodu niespelnienia wymogéw formalnych konkursu.

II1. Preferowane kwalifikacje dodatkowe:

1.

2.
3.
4

wh

znajomos¢ jezyka obcego,

doswiadczenie w zarzadzaniu zespolem,

wyksztatcenie wyzsze ( kulturoznawstwo, marketing i zarzadzanie, pedagogiczne)
do$wiadczenie we wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi, w tym w realizacji projektow
z dziedziny kultury,

doswiadczenie pracy z grupami dziecigcymi, miodziezowymi i artystycznymi,

doswiadczenie w pozyskiwaniu pozabudzetowych srodkéw finansowych na realizacje
projektéw kulturalnych lub pokrewnych,

predyspozycje do organizowania i prowadzenia przedsigwzig¢ promocyjnych zwigzanych z
dzialalnoscia kulturalng i tworczoscig artystyczng

umiejgtnos¢ obstugi komputera i znajomos¢ komputerowego oprogramowania narzedziowego
— Microsoft Office (Word, Excel)

do$wiadczenie w prowadzeniu kina



10. prawo jazdy kat. B

Do zgloszenia mogg by¢ dolaczone inne dokumenty potwierdzajace dorobek i osiggniecia
zawodowe kandydata (pinie, referencje, dokumentacja prasowa, fotograficzna itp.)

IV. Sposéb i termin zlozenia dokumentéw:

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtych kopertach w Sekretariacie Limanowskiego Domu Kultury lub
przesta¢ poczta na adres: Limanowski Dom Kultury, ul. Stanistawa Wladystawa Reymonta 3, 34-600
Limanowa w terminie do dnia 15 listopada 2018 roku.

Na kopercie nalezy umiescié¢ dopisck ,,Konkurs na kandydata na Kierownika Dzialu Animacji
Kultury i Kina w LDK” .

V. Osoby ktore spelniaja wymagania formalne i zlozyly wymagane dokumenty zostang
zaproszone na rozmowe kwalifikacyjng w terminie wskazanym w zaproszeniu.

VL. Przewidywany termin zakonczenia:
15 grudnia 2018 roku.

VII. Informacje dodatkowe:
1. Informacji dodatkowych udziela Kierownika Dziatu Administracyjno-Gospodarczego w
godzinach pracy LDK. - tel. 18 3371603, mail: wieslaw.wojcieszak@Idk.limanowa.pl.
2. Na wniosek komisji kandydat moze zosta¢ zobowiazany do przedstawienia oryginatow
dokumentéw ztozonych w formie kopii,
3. Kandydaci zostang pisemnie poinformowani o wynikach oraz Komisji oraz rozstrzygnieciu
konkursu.

LIMANOWSKI DOM KULTURY
34-600 LIMANOWA

Jl. Br. Czecha 4, woj. malopoiskie

el. 18 3371 603, fax 3371623

NIP 737-000-38-33, REG. 001069749



Zalgcznik Nr 1 do Ogloszenia

Wyeciag z Regulaminu Organizacyjnego Limanowskiego Domu Kultury:

Rozdziat I
Postanowienia ogdlne

§1
Limanowski Dom Kultury realizuje zadania:
1. wlasne wynikajace ze Statutu nadanego Uchwata Nr XLII/280/2013 Rady Miasta
Limanowa z dnia 26 marca 2013 roku w sprawie nadania Statutu dla Limanowskiego Domu
Kultury.
2. zlecone przez organ administracji samorzadowej,
3. wynikajace z przepisow szczegolnych.

(..)

Rozdziat II
Struktura organizacyjna domu kultury

§5
Do zadan wspélnych dziatéw domu kultury nalezg w szczego6lnosci:
1. zapewnienie wlasciwej i terminowej realizacji zadan,

2. koordynowanie i stymulowanie procesow rozwoju dziatalnosci,
3. wspoldziatanie z organizacjami spotecznymi kultury,
4. opracowywanie propozycji do projektow plandw i programéw rozwoju,
5. przygotowywanie okresowych ocen, analiz, informacji i sprawozdan,
6. wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora.
()
Rozdziat III
Zasady organizacji pracy w domu kultury
()
§9
I. Dziatem kieruje kierownik. Dzial zajmuje si¢ okreslona problematyka w sposdb

kompleksowy.

2. Dazialy dziela si¢ na stanowiska pracy.

3. Stanowiska pracy sg tworzone lub likwidowane przez dyrektora w zaleznosci od potrzeb.
Stanowiskami pracy kierujg bezposrednio kierownicy dziatdw.

§ 10
1. Dzialy sg wlasciwe do zatatwienia wszystkich spraw wchodzacych w zakres ich
dziatalnosci.
2. Duzialy, przy wykonywaniu swoich zadan, obowigzane sg do Scistego wspotdziatania w
drodze uzgodniei, udostgpniania materiatow oraz prowadzenia wspélnych prac.
3. Koordynacje miedzy dziatami prowadzi dyrektor.
4. Dyrektor rozstrzyga spory migdzy dziatami.
§11

Dziatem kieruje kierownik, ktéry jest odpowiedzialny za catoksztalt prowadzonych spraw, a
zwlaszcza za:

.



I. prawidtowsg i terminowa realizacje zadan dziatu,
2. zgodnos¢ dziatania dziatu z przepisami prawa i wytycznymi dyrektora,
3. informowanie dyrektora o stanie zalatwionych spraw z zakresu dziatania dziah,
4. wlasciwag racjonalng prace w dziale,
5. nadzdr i kontrole pracownikéw dziahu.
6. nadzor i kontrole budzetu dzialu
(...)
Rozdziat IV

Zadania Dziatow

§13

Do zadan Dzialu Animacji Kultury i Kina nalezy:

1. rozpoznawanie i rozbudzanie potrzeb i zainteresowan kulturalnych mieszkancéw miasta,

2. udzielanie pomocy instruktazowej, merytorycznej i repertuarowej uczestnikom
amatorskiego ruchu artystycznego,

3. popularyzowanie amatorskiej tworczosci artystycznej poprzez organizowanie konkurséw,
przegladdw, wystaw itp.,

4. koordynacja dziatalnosci amatorskiego ruchu artystycznego,

prowadzenie ewidencji zespoldw, tworcow i kadry instruktorskiej miasta,

6. udzielanie pomocy merytorycznej i organizacyjnej spolecznemu ruchowi kulturalnemu
miasta Limanowa,

7. opracowywanie kalendarza imprez domu kultury,

organizowanie imprez artystycznych z udziatem wykonawcéw profesjonalnych i

amatorskich,

9. organizowanie imprez okazjonalnych,

10. organizowanie imprez rekreacyjno-rozrywkowych,

11. prowadzenie ksztatcenia estetycznego w zakresie recytacji, teatru, plastyki, muzyki,
folkloru, filmu, itp. w ramach zespotéw artystycznych, klubdw, kursdw, seminariow,
konsultacji itp.

12. prowadzenie dziatalnosci dekoratorskiej zwiazanej z realizacjg imprez,

13. promocja i informacja na temat wydarzen artystycznych i kulturalnych realizowanych przez
dom kultury;

14. utrzymanie wystroju plastycznego lokali domu kultury,

15. prowadzenie komercyjnego Kina Klaps w zakresie dziatalnosci merytoryczne;j i
programowe;j,

16. organizacja i prowadzenie dziatalnosci dydaktycznej w zakresie plastyki, tafca oraz innych
dziatan artystycznych

17. sporzadzanie ankiet, analiz, ocen, i informacji o potrzebach i warunkach uczestnictwa w
kulturze mieszkancéw Limanowej.

S

s



Zalgcznik Nr 2 do Ogloszenia
Kwestionariusz osobowy

1. Imig (imiona) 1 nazwisko ..................... R T A S T S
2. IMiI0ONA TOAZICOW ..ottt et e et e e e e e et et e
& Datd WO cone s e S e B A8 0 S R SR 8
A Obywatelstwe cosmesmpummeren seessmmrsnsrmenaesnn R R R R S T

5. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji) .........cooovviiiiiiiiiiiii i

.................................................. I R T I I R R

(zawad, specjalno$é, stopien naukowy, tytul zawodowy, tytul naukowy!

7. Wyksztalcenie uzupelniajace ..........oooiiiiiiiiiiii

(kursy, studia pedyplomowe, data ukonczema nauki lub data rozpoczgcia nauk: w przypadku Jej trwania)

8. Przebieg dotychczasowego zaltUdWienia: o cwrmmmmsvsmmy o am s oo ey s o s s e i e

(wskazaé okresy zatrudniema u kolejnych pracodaweéw oraz zaymowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umicjetnosci, zaintereSOWaNIa ... .c.icveviivevvaiesivmmrssrasivisassvssassaioss

{np stopien znajomoscl jezykdw obeyceh, prawo jazdy, obstuga komputera)

10. O$wiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-3 sg zgodne z dowodem osobistym seria ...... 1T R

VHATIVIT BIEEZ s o v s o B S e A S S LS

lul Dyrid GBI TOESIIMVOBEL  wnemvuresnonsraesaseosisiiss 0 sy 0 o8 A B S B4



(miejscowosé 1 data) (podpis osoby ubiegajgeej sig o zatrudnienie)

Zatgeznik Nr 3 do Ogloszenia

Oswiadczenie

JE T ONPISAIIGIR s snsssmsevsssorssanssssssonsmsontsosss s oo b SR S S R, S SN

ZAMIESZKALY/A ..o s

legitymujacy/a sig dowodem 0SOBISTYM ......ooviiiiiiiiiii e

N 47 Y

Przystgpujac do konkursu na kandydata na stanowisko Kierownika Dzialu Animacji Kultury i Kina w
Limanowskim domu Kultury, $wiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 k.k.
oswiadczam, ze:

L.

posiadam obywatelstwo polskie lub obywatelstwo innego niz Polska panstwa Unii

Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umoéw

migdzynarodowych lub przepisébw prawa wspdlnotowego, przyshuguje prawo do podjecia

zatrudnienie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

nie toczy sie przeciwko mnie postepowanie karne i skarbowe,

nie bylem/tam jak réwniez nie jestem prawomocnie skazany/a za przestgpstwa przeciwko

mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji pafstwowych

oraz samorzadu terytorialnego, a takze przeciwko wiarygodnosci dokumentdw,

wyrazam zgod¢ na przetwarzanie przez Limanowski Dom Kultury z siedzibg przy ul.

Bronistawa Czecha 4, 34-600 Limanowa , jako administratora danych osobowych zgodnie z

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) danych osobowych takich jak: imig, nazwisko, adres
korespondencyjny, nr telefonu, adres e-mail, w celach zwigzanych z prowadzonym
konkursem dla potrzeb niezbednych dla jego realizacji,

ninigjszym o$wiadczam réwniez, ze dane podalem dobrowolnie oraz zostalem

poinformowany, iz

a) przystugujag mi prawa: wgladu w swoje dane, ich poprawiania, zadania zaprzestania ich
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu, co do ich wykorzystywania oraz ograniczenia
przetwarzania danych.

b) w kazdej chwili przystuguje mi prawo do wycofania zgody na przetwarzanie moich
danych osobowych, ale cofnigeie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie mojej zgody przed jej wycofaniem.

mdj stan zdrowia pozwala na petnienie funkeji kierownika dziahu,

wszelkie przedtozone do konkursu kopie dokumentow sa zgodne z oryginatami.

(miejscowob 1 data) (podpis)



Zalgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 4/2018

Regulamin

okreSlajacy szczegblowy tryb pracy komisji konkursowej powolanej w celu przeprowadzenia

(%]

wn

konkursu na stanowisko Kierownika Dzialu Animacji Kultury i Kina
Limanowskiego Domu Kultury

§1

Regulamin niniejszy ustala szczegélowy tryb pracy komisji konkursowej w celu
przeprowadzenia konkursu na stanowisko Kierownika Dziatu Animacji Kultury i Kina
Limanowskiego Domu Kultury, dalej zwanej "Komisja".
Do zadan Komisji nalezy:

1) okreslenie kryteriow oceny przydatnosci kandydata;

2) przeprowadzenie postgpowania konkursowego;

3) sporzgdzanie protokotéw z posiedzen Komisji;

4) przekazywanie wynikéw konkursu wraz z jego dokumentacja Dyrekcji LDK,
W posiedzeniach Komisji moga uczestniczy¢ tylko jej cztonkowie.
Komisja wykonuje czynnosci, gdy w posiedzeniu uczestniczy co najmniej 2/3 cztonkéw
Komisji.
Uchwaly Komisji podejmowane sg zwyklg wickszo$cig gloséw, w glosowaniu jawnym,
przy obecnosci co najmniej 2/3 cztonkow Komisji. Ponadto na kazdym posiedzeniu
wymaga jest obecnosé¢ 2/3 cztonkéw Komisji.
Posiedzenia Komisji sg protokotowane przez Sekretarza Komisji. Protokét z posiedzenia
Komisji, zawierajgcy informacje o przebiegu obrad i podjetych ustaleniach, podpisuja
czfonkowie komisji obecni na posiedzeniu. Protokot jest jawny.

§2
Postgpowanie konkursowe sktada si¢ z dwdch etapow:
1) postgpowania wstgpnego, w ktérym nastgpuje weryfikacja nadestanych dokumentéw
przez kandydatow;
2) rozmowy z kandydatami.
W ramach postepowania wstgpnego:
1) Komisja okresli kryteria oceny przydatnosci kandydata;
2) zweryfikuje kompletnos¢ ztozonych dokumentéw pod katem dokumentéw podanych
w ogloszeniu konkursowym, do ktérych ztozenia zobowigzani byli kandydaci;
3) podejmie decyzj¢ o dopuszczeniu poszezegdlnych kandydatéw do postepowania
konkursowego;
4) poinformuje kandydatéw o dopuszczeniu lub odmowie dopuszczenia
do postgpowania konkursowego;
5) zakwalifikuje kandydatow do rozméw kwalifikacyjnych,
W przypadku, gdy kandydat nie odpowiada kryteriom wyboru lub gdy
do wniosku o zgloszeniu do konkursu nie dolaczono wymaganych dokumentéw,
Komisja odmawia dopuszczenia kandydata do konkursu.
Na podstawie rozméw kwalifikacyjnych Komisja dokona oceny przydatnosei
poszczegolnych kandydatow, w oparciu o kryteria okreslone w § 1 ust. 2 pkt 1) powyze;j.
Rozmowy kwalifikacyjne odbywaja si¢ w obecnosei co najmniej 2/3 cztonkéw Komisji.
Po przeprowadzeniu wszystkich rozméw kwalifikacyjnych Komisja przechodzi do obrad
nad wyborem wiadciwego kandydata, ktéry spelnia wymogi podane w ogloszeniu
konkursowym. Kazdy z cztonkéw Komisji oddaje glos na jednego wybranego przez
siebie kandydata. Za wylonionego uwaza sig¢ tego kandydata, ktéry uzyskat zwykta
wigkszosé glosow.
W przypadku gdy kilku kandydatéw otrzymato réwnowazng liczbe gloséw glosowanie
sposrod nich przeprowadza si¢ ponowne. Za wylonionego uwaza sie tego kandydata,



ktéry w drugiej turze otrzymat zwykta wigkszos¢ gloséw. Gdy i w tym przypadku
glosowanie nie wytonito kandydata Komisja dalsze decyzje pozostawia Dyrekeji LDK.

§3
1. Po zakonczeniu procedury opisanej w § 2 sporzadza si¢ protokél zawierajacy w
szczegodlnosci:
1) liczbe kandydatéw oraz ich imiona i nazwiska,
2) liczbg nadestanych ofert na stanowisko, w tym liczbe ofert spehiajacych wymagania

formalne, oraz liczbg ofert niekompletnych lub niespetniajacych wymagan,

3) informacje o podjetych ustaleniach.
2. Do protokotu zatacza si¢ dokument okre$lajacy kryteria oceny przydatnosci kandydata.

§ 4
Komisja przekazuje wyniki konkursu wraz z jego dokumentacjg Dyrekeji LDK.

mgr Magdaleba Szczygiel-S aga

LIMANOWSKI DOM KULTURY
34-600 LIMANOW A

ul. Br, Czecha 4, Woj. matirioiskie

tel. 18 3371 603, fex 3371 623

NIP 737-000-38-33, REG. 001069749



